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Tutorial: “ALTA DE AUTORIZACIÓN DE DESPACHO MEDIANTE COMPARECENCIA”   

Pasos a seguir: 
 

 A través del apartado “ENLACES” situado en nuestra Web www.agenciagallart.com,  
descargar y abrir el documento “Autorización de Despacho”. 

 

 
 
 Cumplimentar el documento e imprimir. 
 Firmar y sellar (En el apartado “EL OTORGANTE”). 

 
Enviar por correo postal la siguiente documentación: (dirección postal en el membrete) 

 El original del documento “Autorización de Despacho” debidamente cumplimentado, 
firmado y sellado.  

 Fotocopia de la escritura notarial que acredite que la persona firmante tiene poder 
suficiente para otorgarnos dicha autorización. 

 Fotocopia del documento/carta de identidad de la persona firmante. 
 

NOTA: Cuando se trate de escrituras pertenecientes a empresas no españolas,  se 
deberá aportar una copia legalizada, mediante legalización diplomática o mediante 
Apostilla de la Haya. Así como Traducción Oficial realizada por un traductor jurado o a 
través de representaciones consulares o diplomáticas.  

 
Una vez recibida la documentación se presentará a la Aduana quedando a la espera de que un 
funcionario cualificado proceda a su aceptación y registro.  
 
IMPORTANTE: No se podrá presentar a registro ninguna Autorización que no cumpla con los 
requisitos necesarios. 


